.

Tkt.: 91316-AF 0 n 2. 12022,

Pest Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
1148 Budapest Fogarasi ut 22.

ADATVﬁDELMIES
ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Kelt: Budapest, 2022. .12

Bir6 Endre
igazgato



PEST MEGYFEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Kiadva / Hatalyos: 2022

Készitette:
HANGANOV K{L.

Az informacidbizionsdg és az adalvédelem szakéridie

www hanganoy.hu



PEST MEGYElI GYERMEKVEDELMI KOZPONT
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAG! SZABALYZATA

TARFALOM
I. ALTALANOS ES ERTELMEZ( RENDELKEZESEK 3

AZ ADATVEDELMI £S ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT CELIA 3

A SZABALYZAT HATALYA 3

A SZABALYZAT JOGSZABALYI ALAPIAI 3

A SZABALYZAT ALKALMAZASA SORAN HASZNALATOS ALAPFOGALMAK 4

A SZABALYZAT KIADASA, KEZELESE, FELULVIZSGALATA b

A SZABALYZAT HATASA A BELSO SZABALYDZASOKRA ES A7 ADATKEZELO SZERZODESKOTESEIRE 7

AR I

1. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK £S FELELOSSEGEK 7

7. AZ INTEZMENYVEZETO 7
8. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELD 8
9. AZ ADATKEZELEST, ADATFELDOLGGZAST VEGZO ALKALMAZOTT §

I1I. AZ ADATKEZELES SZABALYAILY

10. AZ ADATVEDELEM ALAPELVEI B

11. ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM 10

12. AZ ADATKEZFLES JOGSZER(SEGE, JOGALAPIA 10

13. AZ ERINTETTET MEGILLETS JOGOSULTSAGOK 11

14. A7 ERINTETT JOGA! ERVENYESOLESENEK BIZTOSITASA 11

15. A SZEMELYES ADATOKKAL OSSZEFUGGE JOGOK ERVENYESITESE AZ £RINTETT HALALAT KOVETOEN 16
16. ADATBIZTONSAGH INTEZKEDESEK 16

17. FIZiKAI VEDELMI INTEZKEDESEK 18

i8. AZ ADATKEZELG £5 AZ ADATFELDOLGOZO! NYILVANTARTAS ES AZ ELEKTRONIKUS NAPLG 19
19. ERDEKMERLEGELES| TESZT, ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, ELOZETES KONZU LTACIO 19
20. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE 20

21. PANASZKFZELES 21

1V. SPECIALIS RENDELKEZESEK 21

22. EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESE 21
23. MUNKAVEGZESHEZ BIZTOSITOTT ESZKOZOK ELLENGRZESE 21

V. ZARO RENDELKEZESEK 22
Vi, MELLEKLETEK 23

24. 1. 57AMU MELLEKLET — MEGISMERESI NYILATKOZAT 23
25. 2. $7AMU MELLEKLET — A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS NYILVANTARTASOK TARTALMI KOVETELMENYES 24
26. 3. 5ZAMU MELLEKLET — TITOXTARTAS] NYLLATKOZAT 26




PEST MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

2.1.

I. ALTALANOS S ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Pest Megyei
Gyermekvédelmi Kézpont (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi elbirasoknak
megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokal, a személyes adatok kezelésével kapesolatos szerepkdroket, feladatokat, (evékenységeket &s
feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld 4ltal kezelt személyes adatokkal kapesolatban
érintett Magyarorszag Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez f{izddé informacios dnrendelkezési
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezels szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsigi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa és folyamatos miikodtetése, feuntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok effdtdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirasok megscriése
megel6ézhets, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatdlya
A Szabalyzat személyi hatalya kitesjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld

cyéb jogviszonyban allé természetes személyekre (a tovabbiakban: alkalmazott), tovabba azon természetes
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Adatkezel$ altal végzett adatkezelés érinti,

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldnél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis modon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre fethasznalt
eszkdzokre, tovabba minden ofyan adatra, amely természetes személy adataira vonatkozik,

2.3. A Szabalyzat idébeli hatalya

3.

A Szabalyzat iddbeli hatalya a hatdlybalépés napjatol a visszavondsig érvényes.

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésckben a hatélyos jogszabalyi eléirasok, kiilondsen pedig

e Magyarorszag Alaptirvénye;

e az informacios onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvény (a
tovahbiakban: Info tv.);

o az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetcben torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
allalanos adatvédelmi rendelet);

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény;

o a munka térvénykdnyvérdl szolo 2012, évi . torvény;

e a Polgari Térvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv);

e amindsitett adat védelmérdl szoloé 2009. évi CLV. torveny;

e akoziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995, évi LXVI. torveny,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXX tdrveny;

e aszocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz016 1993, évi 1l torvény;
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o a személyes gondoskoddst nyjté gyermekjéléti, gyermekvédelmi int¢zményck, valamint személyek
szakmai feladataival és mikodésik feltételeirdl 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet;

o a szocidlis, gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrdl sz610 415/2015, (X11.23.) Kor. rendelet;

o agydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyl eljarasrol s2010 149/1997.(1X.10.) Korm,

rendelet;

o a gydmhaldsigokrdl, a teriileti gyermckvédelmi szakszolgalatok és személyes gondoskodast nytijto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl sz016 235/1997. (Xi1.7.) Korm, rendelet;

e a szocidlis, a gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarol és
orszégos nyilvantartasard! szoto 226/2006. (X1. 20.) Korm. rendelet;

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmaznt.

4. A Szabalyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak

Frintett:

Béarmely informdcié alapjén azonositott vagy azonosithato termeszetes szemely.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informéacio.

Azonosithato
természetes személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, killondsen valamely
azonositd, példéul néy, azonositd szam, helymeghatrozo adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genctikai, szellemi, gazdasigi, kulturlis vagy
szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy 16bb tényezo alapjdn azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tGrvényben vagy a az Eurdpai Unié kitelezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott — onélléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (belecrtve a fefhasznalt eszkdzt)
vonatkozd  dontéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarasto! fuggetientil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, gy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese,
tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, ésszehangoldsa vagy osszekapesoldsa, zarolasa, torlése ¢és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadéalyozasa, [énykép-, hang- vagy
képfetvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adathkezelés A tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabdl torténd
korlitozasa: megjeldlése Gtjan.
Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelez0 jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan szemdélyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilésél, elvesztését, mddosulasat,
jogosulatian tovdbbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Adatmegsemimisités:

Az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatérozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetove tétele.

Adattirlés:

Az adat felismerhetetlenné téteie oly maédon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem lchetséges.

Alnevesités:

Személyes adal olyan modon toérténd kezelése, amely - a személyes adattol elkiilénitve
tarolt - tovabbi informacio felhasznaldsa nélkiit megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki ¢s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez
ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy visclkedesi jellemzdire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdveé leszi vagy
megersiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A Dbiintetdeljards soran vagy azt megel0zoen a blincselekménnyel vagy a
biintetbcljarassal  dsszefliggésben, a  biintetéeljards Jefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhato, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Fpészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi llapotira vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara ny(jtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
aflapotarol.

EGT-allam:

Az Furopai Uni6 tagéllama és az Europai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes més 4llam, tovabbd az az allam, amelynck adllampolgara az Eurépai Unio €s
tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasdgi Térségrol sz6ld megailapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Europai Gazdasagi
Térséprol sz6i6 megallapodasban részes allam allampolgdraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezl
szervezet, aki vagy amely nem azonos az <{rinteltel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel0 vagy adatfeldolgozd
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

Kizérdeki adat:

Az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
cgyéb kozfeladatol ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évh és tevékenységeére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatiséval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, onallé vagy gylijieményes jellegétdl, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a milkodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdiott szerzodésekre
vonatkozé adat.
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Kozis adatkezel6: Az az adatkezeld, aki vagy amely — tirvényben vagy az Europai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott kerctek kozott — az adatkezelés céljait és cszkizeit
cgy vagy tobb masik adatkezeldvel kdztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beledrive
a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkeze [6vel kdzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozddésre vagy
szakszervezeti fagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatlok, a
természetes személyek egyedi azonositasat céizéd biometrikus adatok, az eglszaégligy
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy ¢rdekiddéséhez,
megbizhatésagihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasihoz
kapcsoladd jellemzdinek éri¢kelésére, elemzesere vagy el8rejelzésére iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratinak Oukéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmil  kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd méas magatartds Otjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szamara tdrténd hozzaférhetdvé ctele.
hozatal:
Genetikai adat: Egy természetes személy 8rokolt vagy szerzett geneiikal jellemzoire vonatkozo minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsbsorban az adott természetes
személybol vett bioldgiai minta elemzésébd! ered.

Nemzetlizi szervezel: | A nemzetkozi kézjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak alarendell szervei, tovabba
olyan egycb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozétti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan j6tt létre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagdlds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadésa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre dlidsanak biztositasa
Adatkezeld felelds vezetdiének, az intézmény vezetdjének (a tovabbiakban: Intézményvezetd) feladata és
felelossége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatksritknek megfelelé mértékben kotelesck a
Szabalyzat tartalméat, a benne foglalt eléirasokat, kiilonGsen a szamukra meghatirozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomdsul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam( melléklet — Megismeresi
nyilatkozat), A nyilatkozatok megbrzésérdl az Intézményvezetd koteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezesi intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e azadatvédelemmel kapesolatos jogszabalyi vaitozdsokat kovetoen, vagy

e a szervezetben, illetve a szercpkordkben vagy a szabdlyozdsi kérnyezetben (Orténd jelentds valtozas
esetén, vagy

o az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kérnyezeténck jelentés megvaltozdsa esetén, vagy
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o

o 1j adatkezelés megkezdését megeldzben, amennyiben az adatvédetmi hatasvizsgdlat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabalyzal feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat ercdményeként esetlegesen keletkezett ] vagy
maodositott szabalyozd kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megbrzése az
intézményvezetd feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott mitszaki és szervezeési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

A Szabdlyzat hafdsa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezeld szerzodéskitéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirasoknak, kételezettségeknek dsszhangban kell lennie az Adatkezels alabbi
szabalyozasainak adatvédetmet érintd elSirasaival:

e SZMSZ,
e [ratkezelési Szabdlyzat,
e Informatikai Biztonsagi Szabélyzat.

Az Adatkezels 0j vagy modositandd szabalyozdsaiban jelen Szabalyzat eldirasainak ¢rvényesitésérol az
Intézményvezetd kiteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belsé eldirasainak kiadasra eldkészitése sordn vizsgalni kell, hogy azokban adatvédeimi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kitldent.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségere
vonatkozd észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat clbivdsait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kototl szerzddések adatvédelni rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdi szolo tdjekoztatok, valamint dnkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrol az Intézményvezetd feleldssége gondoskodni.

IL.  AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

Az Intézményvezetd

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok eliatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitéscrdl és kiadasarol, kozzétételérdl €s
megismertetésérodl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési milveletekben kozrem{ikodo alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoriknek megfelelden megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elbirdsok betartasdhoz kapcsolodd  ellendrzes modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és mitksdtetésérol.
Kinevezi, illetve meghizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrél, hogy kell idében bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést Dbiztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld aital ellitandd feladatok végrehajtasihoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feligyeleti hatésdgot (NATH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag: a
tovabbiakban: Matdsag) az adatvédelmi tisztviseld neverdl, postai és elektronikus fevélcimérol, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban térténd nyilvanossagra hozatalarl.
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Gondoskodik az jonnan bevezetésre tervezett, hozzdparulason alapuld adatkezeléssel kapesolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatdsvizsgdlal eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatosagnél a tervezett adatkezeléssel kapesolatban az eldzetes konzultdciot.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag szdmara tarténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfelel tajékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési milveletek jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elSsegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikscges
tajékoziatast koteles megadni.,

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedesek figyebern.

Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitésct, igy killondsen

o a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi cldirdsokrol naprakesz tajékoztatast nynjt és azok
érvényesitésének médjaival kapesolatban tandcsot ad az Intézmény vezetd és az adatkezelési miveleteket
végzd alkalmazottak részere;

¢ folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok,
{gy kiildnosen a jogszabdlyok és jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennck keretei kzott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapesolodo egycrtelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kézremiikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossigndvelése,
valamint a rendszeres idékodzonként lefolytatandé vizsgilatok megvalosulasat,

o clésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilontsen kivizsgalja az érintettek panaszait €s
kezdeményezi az Intézményvezetdnél a panasz orvoslasihoz sziikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tanacsadassal elésepiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e egyiittmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, fgy kiiléndsen kapesolatot tart a Hatosdggal az elbzetes konzultaci6 és a Hatésag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekeben;

o kozremitkadik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotasaban ¢s feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fennallésa alatt és annak megsziinését kdvetGen is megdrzi a
tevékenységével, annak elldtasaval kapesolatban tudomaséra jutott személyes adatof, mindsitett adatot, illetve
{5rvény altal védett titoknak és hivatas gyakorldsdhoz ktdtt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezelé nem koteles tOrvény eléirasai szerit a
nyilvanossag szaméara hozzaférhetové tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzd alkalmazott

Munka- illetve feladatkirén beliil felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirisainak megfeleld, jogszerii
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kiteles az dltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, killdndsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidanyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megdrizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokdba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeldssel, adatvédelemmel Ssszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasal, amely clientétes az adatkezelésre, adatvédelemre

vonatkozé jogszabaiyok, illetve jelen Szabélyzat eldirasaival.
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HI. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszeriisée, tisztességes eljards és dtlathatosag elve

A személyes adatok kezclését jogszerlien és tisztesscgesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon ketl
végerni. Az adatkezelésnek minden s7akaszaban meg kell felelnic az adatkezelés céljanak, az adatok felvéteienek
és kezelésének tisztességesnck és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerii, ha

megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatirozasra keril Cs az érintett az
adatkezelésrl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kdzérthetd ¢s konnyen hozzaferhetd
— tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kétottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatirozott, egyCrtelmii és jogszeri célbdl torténhet.
10.3. Adatiakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabo] megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek €s az
chhez szilkséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozadniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése eldit, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

10.4,  Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak ¢és sziikség esetén naprakésznek kel lenniiik. Minden észszer(l intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelcs céljai szemponijabol pontatlan szemclyes adatokat
haladéktalanul torsljék vagy helyesbitsck.

10.5.  Korlatozott tarolhatosag elve
A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell térténnie, amely az érintetick azonositasat csak a személyes

adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetove.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfeleld rendszerességgel feliitvizsgalni azi, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesilt, illetve az adatok jogszerli megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve ainevesitéssel vagy egycb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6.  Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellencs kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatésag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaert (,,Privacy by default™),
tovibbé képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.
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Ii.

12.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliséget, az érintetiek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmet jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkei,
azok kivetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
alkalmazottak  feladatainak, hataskorének, feleldsségének és  be-, illetve elszamoltathatosaginak
szabalyozottsdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar ol az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéscket ¢és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovében is, hogy azak a tudomdany és technoldgia mindenkori allasanak megfeleloen és az
intézkedések megvalositasi  koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és fofyamatosan fenntarthatd modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik ¢€s rendelkezeésre allasuk megdrzdsét, tovabba alkalmasak es
megfelelek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben ¢és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizdrélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladateliatasuk, munkavégzésiik miatt szamulara az szilkséges és engedélyezett;

e akezelt adatok alapjdn az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

e a kezell személyes adalok az érintett erte iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhetdve.

Az atkalmazottak feladataik cllatasa korében személyes adatokat kizdrolag a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi
eléirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeril kezeléséért, a személycs adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabdl kapolt hozzaférési
jogosuitsagaik jogszerl felhasznalasdért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatdsaganak, valamint az érintetlek megfeleld tajékoztatasanak
biztositisa céljabol az altala folytatott adatkezeléseksdl a jogszabalyban meghatdrozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit s tesz
elérhetdvé a killonbozéd érintetti korok (pl: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatdi, fethasznaloi, sth.)
szAmara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesil:

o az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséher,;

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéschez szitkséges, amelyben az érintett az egyik f¢l, vagy az a
szerzBdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikseges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez szitkséges;

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e azadatkezelés kozérdekll vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikseges;

o az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez szlkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveto jogal
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killondsen, ha az érintett
gyermelk.

13
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13.

14.

Az Adatkezeld személyes adatol feladatellatisahoz kapesoldddan énkéntes hozzajarulason alapuld és

jogszabalyban meghatarozott modon (kitelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi fethatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajckoztatasan
alapulo, onkéntes és kifcjezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben [€lre¢rthetetlen beleegyez¢sét adja személyes
adatai meghatérozott célbol és idétartamig torténd kezeléschez. A hozzdjarulds beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a belecgyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjdnak, jogszerliségének ellendrzése az Intézményvezetd felelossége, mely feladat
végrehajtasiban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatéssal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriségének vizsglata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltot gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzdjarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érinfettet megillets jogosulisagok

Az érintett jogosull arra, hogy az Adatkezelé és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatteldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozdsiban a hatalyos jogszabdlyokban meghatarozott
esetekben és feltételeklel

o az adatkezeléssel Bsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzéen tajékoztatast kapjon (a
tovabhiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informdciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa {a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
kotlatozasihor vald jog);

e Lkérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovdbbiakban: torléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesitiésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tOr6, vilagos ¢€s
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irasbeli tdjékoztatas esetén konnyen hozzafSrhetod es olvashatd
formaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintelt altal benytjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyul6 kérelmet annak
benyijtasatol szamfitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon belil clbirdlja és dontésérol az
érintettel irdsban vagy ha az érintett a kérefmet elektronikus Gton nytjtotta be, elektronikus titon értesiti.

Ha megalapozottan kétséghe vonhatd, hogy a kérelmet benyjto személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt beny(jtd személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetden teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az elozetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyijt be, &s e kérelme alapjén az
Adatkezeld vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien mellézi, az Adatkezel6 az érintett

jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek

megtéritését kovetelheti az érintettdl.
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4.1, Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az eldzetes tajékozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, itletve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy legkésobb az elsé adatkezelési mivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetdve tesz

o az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd veégez, az adatfeldolgozo —
megnevezEsét és elérhetdségeit;

o azadatvédelmi tisztviseld nevét &s elérhetdscgeit;

e atervezett adatkezelés céljat ¢s

o az érintettet a hatalyos jogszabalyi eléirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvenyesitése
maodjanak ismertetesct,

Tajékoztatast ny(jt tovabba

o gz adatkezelés jogalapjarol;

o a kezelt személyes adatok megirzésének idotartamardl, ezen idétartam  meghatarozasanak
szempontjairol;

e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa cseten az adattovabbitas cimzettjeinek
_ ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — kérérol,

e akezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasardl s

o az adatkezelés koriilményeivel dsszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrdl.

A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elémni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tijékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatdst mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

o az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy efjarasok — igy kilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

¢ abiincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

e abiincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések &s intézkedések végrehajtasanak,

e akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

o az&Ham kiils6 és belsé biztonsaga hatékony és credményes védelmének, igy killondsen a honvédelem és
a nemzethiztonsag vagy

o harmadik személyek alapvetd jogai védeimének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez valé jog

A hozzéféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintetiet kérelmere az Adatkezeld tajékoztatja arrol, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli-
e.

Ha az Crintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli, az Adatkezelt az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala €s a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrasat;

e azadatkezelés céljat és jogalapjat;

e akezelt személyes adatok korét;

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket kérét;

o akezelt személyes adatok megSrzésének idétartamat, ezen iddtartam meghatarozdsanak szempontjait;

o az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
maédjanak ismertetésct;
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o profilalkotas alkatmazasanak esetén annak tényét es
o az Crintett személyes adatainak kezelésével osszefilggésben  felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekivetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelesére tett intézkedcseket.

Jogszabalyi el8irason alapulo, kotelezd adatkezclés esetén az érintelt személyes adataihoz valo hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt méas jogszabaly alapjan Liszfeladatot ellaté szery intézkedése vagy hatdrozata nem zagja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korldtozasa).

Az érintelt vagy torvényes képvisclje betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazd
irated! (6rténd masolatkészités ¢s kiadas sordn egyardnt gondoskodni kefl arrol, hogy annak folyaman masol
személyiségi jogai ne seriilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illctve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilonésen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelds céljaval dsszeegyeztothetd, az érintett altal rendelkezésére boesatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintetl altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kételezettsége alol, ha

e a pontos, helytalio, itietve hidnytalan személyes adatok nem alinak rendelkezésére cs azokat az érintett
sem bocsitja rendelkezésére, vagy

e azérintett dltal rendelkezésére bocsdtott személyes adatok valddisaga kétscget kizardan nem allapithato
meg.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo dltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezeldt,
amely részére a helyesbiléssel érintett személyes adatot tovabbitotta,

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelds korlatozasihoz vald jog érvényesiilése ¢rdekében az Adatkezeld, illetve az &ltaia megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo a korlatozassal érintelt személyes adatokkal a tarolason til egyéb
adatkezelési miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitese céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

e ha az ¢rinfett vitatja az Adatkezeld, illetve a meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagil vagy hianytalansagat, és a kezelt
személyes adatok pontossaga, helytaliosaga vagy hidnytalansaga kétséget kizardan nem allapithaté meg,
a fenndllé kétség tisztazasanak idbtartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok 16rlése sértenc az
érintett jogos érdekeit, a tdrlés melldzéseét megalapozé jogos érdek fennallasanak idStartamara;

o ha az adatok torlésénck lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozoft vizsgalatok vagy cljarasok — fgy kiilondsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése szitkséges, ezen vizsgdlat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezardsaig;
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ha a7z adatok t8elésénck lenne helye, de az Info tv.-ben vagy més vonatkozo jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzese sziikséges a jogi elbirasban
meghatarozotl id6tartamig.

Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esctén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az
érintettet elézetesen tajékozlatja.

14.5. A tériéshez vald jog

A toriéshez valo jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

az adatkezelés jogellencs, igy kilondsen, ha az adatkezelés
«  alidrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megszint vagy az adatok fovabbi kezelése mar nem szitkséges a7z adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz,
«  arvényben vagy nemzetkizi szerzodésben meghatarozott idotartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak 1orlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapu! (kételezd adatkezelés);
az adalok toriését jogszabaly, a Hatosag vagy a birosg elrendelte, vagy
az adatkezelés korlitozasara meghatarozott idtartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a meghizasibd! vagy rendelkezése alapjan efjard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozo kérelmct az
Adatkezel® elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

az elutasitds tényérél, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint

az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrd), valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
killondsen ardl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatdsag kozremilkodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatés tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint cljard adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérol és annak
tartalmard! értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedesét
megeldzéen tovébbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozAsat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsigi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy czen jogainak érvényesitésére iranyulo
kérelmét elutasitja, valamint

a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendclkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirdsokban
meghatarozott eldirdsokat.
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4.7, A birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az évintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevekenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel
ssszefiiggésben — az adatfeldolgozd ellen birdsdghoz fordulhat, fia megitélése szerint az Adatkezcld, illetve az
iltala megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljard adatfeldofgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezclésére vonatkozo jogszabéalyokban meghatérozott eldirasok megsériésével kezeli,

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezel, ifletve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szermnt —a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetekes torvenyszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyebként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsériés tényét megallapitja és az adatkezelét, illetve az adatfeldolgozot

o ajogellenes adatkezelési milvelet megsziintetésére,
e azadatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara poniosan meghatarozott magatartas tanisitasara

kételezi, és szitkség esetén egytttal hatdroz a kartérités, sérelemdij trdnti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adaténak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezelére vonatkozo jogi kitelezeliscg
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi eldiras rendelte el;

e a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kézvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatds ccljara tortenik;

o hatalyos jogszabélyi eléirasokban meghatarozott egycb esctekben.

Az Adatkezeld a tiltakozdst a kérelem benyijtasatol szamitott legrovidebb idon beldl, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottséga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezOt irdsban
taj¢koztatja. Ha az Adatkezeld az érintelt tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beledrtve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti ¢s az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrél, tovabbd az annak alapjan tett intézkedésekrol értesit mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld moghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére ali6 hatdridot elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, iletve a hatarid® utolso
papjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz forduthat.

149,  Kartérités

Az Adatkezeld az érintett szeméfyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kéveteiményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozd altal
okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan
ok idézte eld.
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16.

A személyes adatokkal dsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az clhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett éltal arra Ggyintezesi rendelkezésscl, illetve kizokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglall, az adatkezel6nél tett nyifatkozattal — ha az érintett cgy adatkezelénél 18bb nyilatkozatot
tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott szenély jogosult érvényesiten,

Ha az érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az clhaltat életében megilletd jogokat érvényesiieni az érintett halalat kdveld 6t éven
beldl.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki czen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait fentick alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — fgy kiilondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag eldtti eljards —soran az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kdtelezetiségek terhelik.

Az érinteft jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét ¢s idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozdi mindségét —
kizokirattal kelf, hogy igazolja.

Az Adatkezeld, mint adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat a személyes adatokkal Gsszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kiveve, ha azt
az érintett kézokiratban vagy teljes bizonyité erejit maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyifatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatlezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintfi biztonsagat — {gy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezeléscvel, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kéarosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezesi  intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden alkalmazott jelen Szabalyzat 3. szami mell¢kletében meghatarozott tartalmi nyilatkozatban vallalja a
munkavégzése sordn altala megismert személyes adatok bizalmassaganak megdrzésére vonatkozé titoktartasi
kotelezettséget.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkézok (a tovabbiakban: adatkezels rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, médositasanak vagy eltavolitasanak megakadalyozasa
érdekében

o az alkalmazotiak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarélag engedélyhez kototien biztositja: a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkasdllomasokhoz ¢és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szdméra biztosit hozzaférést;

o a személyes adatot tartalmazo papir alapii, manuvalis kezelésit iratokhoz kizardlag az azok kezelésere
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

o gz alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évé irat tartalmdba mas személy vagy kdzfeladatot eliato szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz szitkséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tarlalmazéd adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkaimazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny6”-clv alkalmazasaval kiteles gondoskodni:
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- az ligyintézés idodtartama alatt kizarolag az aktualis tigyhdz sziikscges iratok fehetnelk eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld alal hasznilt informatikat
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis (igyintézéshez sziiksCges
alkalmazasok, programablakok tehetnek megnyitva a képernytn;

- aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetden az alkalmazott kateles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a médr nem szitkséges alkalmazdsokat,
programablakokat bezami.

e abban az Adatkezel6i helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizérolag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évé alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviseldje, iletve az évintett altal frasban felhatalmazott személy
tartdzkodhat;

o személyes adatot tartalmazd iratot az Adatkezel6tol kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt
cset kivételével — kizardlag az Intézményvezetd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is
kételes gondoskodni az irat biztonsigos tarolasardl és kezelésérdl;

e a passziv kezelésben 1évd iratok archivalasat az Adatkezel® Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, ameiyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére;

- alevéltari tadas legkorabban az irat keletkezésétd] szamitott 15 év eltelte utan tori¢nhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelos;

o az adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzsk biztonsdgarol fizikai védelmi intézkedésekkel is

gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek kizarolag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenck hozzd, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatol jogosulatian
megismerése, mddositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés atjan térténd hasznalatinak megakadalyozhato legyen

o a hozzaférési jogosultsagokat az Intézményvezetd erre vonatkozo engedélye, illetve utasitasa alapjan az
adott informatikai rendszerben (pl.: clektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok
kezelésével megbizott alkalmazott allitja be &s tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kovetoen

engedélyezett;
o a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerclemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazisa,

o az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatén
keresztiil engedélyez;

¢ a7 Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkaillomasan és az Adatkezeld altal munkaveégzes
céljara biztositott mobil infokommunikécids eszkozén viruskeresd €s virusirtd funkcionalitassal bird
védelmi szoftvert mitkddtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhets és megéllapithatd legyen, hogy mely személyes adatolat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezelé rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd cs megallapithaté fegyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt
16vé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazésat engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozd szallitasa
kézben torténd jogosulatlan megismerésének, mésolasanak, médositisanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithato legyen
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o aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, iletve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az tlyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozék szallitasahoz kapesoioddan kotelezben alkalmazando
tovabbi védelmi intézkedéscket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az eldirdsok betarldsat
rendszeresen ellendrzi;

o a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozot
tartalmazo mobil eszkdzén a munkavégzéshez kapesolodd informéaciok védelmerdl azok fajl- vagy
taroldszintil titkositasaval gondoskodik;

o személyes adatot tartalmazd adathordozonak az Adatkezeld feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartds, javitds céljabol torténd elszallitasa esctén) megeldzden gondoskodik az
adathordozo visszaaltithatatlan moda torléserol.

Annak érdekében, hogy tizemzavar eselén az adatkezelo rendszer helyrealiithato legyen, illetve miikoddképes
fegyen, a miikodése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikédtetésével se lehessen megvalioztatni az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsdgi mentést keészit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
felitfvizspalja és szitkség esctén javito-, helyesbitd intézkedések hevezetésével madositja.

Fizikai védeimi intézlkedések

Az Adatkezeld kiilsd személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre
jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezel teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szamara munkat végzo,
szerzbdott partner kizarolag az Intézmeényvezetd erre vonatkozo kiilon frasos — rendkiviili, indokolt esetben
szobeli — engedélyével, s az dltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — az
Intézményvezetst minden esetben eldzetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuld szerzodéses jogviszonyban allé személyek (pl.: dzemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével Iéphetnek be, s kizardlag feligyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munlkat.

A kiilsd személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartozkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kételessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elekironikus védelem elemeit
(zérhatd nyilaszarok, riaszto rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkézok funkcionalitasdnak megvéltoztatasa, mint példaul:
o az automatikusan zarodd nyilaszarok kitdmasztasa,
e azelektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) fetakarasa, pozicidjanak
megvéltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megborntasa,

Minden alkalmazoit koteles azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.
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Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elekironikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1évo személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrd! a Szabalyzat 2. szam( mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetésége
céljabdl az Adatkezeld az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek 4lal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

e a7 adatkezeldsi mivelettel érintett személyes adatok kirének meghatdrozasat,
o az adatkezelési mitvelet céliat és indokat,

o az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpongjat,

e az adatkezelési milveletet végrehajlé személy megjelolését,

e aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelefd elektronikus napiokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo,
altala Gizemeltetett, illetve sajat fejlesztési elektronikus informécios rendszerek esetében kovetelményként
elbirja; jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotol igénybevett, kézpontilag biztositott
elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kézponti tizemeltettie biztositja.

Az clektronikus naploban rdgzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kivetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatdsa ¢éliabot ismerhetdk meg ¢s
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbol jogszabilyban meghatarozott tevékenységet folytatd szemely és
szervezel részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Adatkezeld az elekironikus naplo tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbél résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgoz6i nyilvantartdsban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat t6riését kovetd tiz évig keil megbrizni.

Frdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, eldzetes konzultacid

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikscges,
azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése clott érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztviselSt koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimdlis tartalommal kel
clkésziteni:

o az adatkezeléséhez fiizdd6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldi¢sével);

s az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kove, az adatkezelés sziikséges idbtartama);

e a7 adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil szitkséges és
alkalmas voltanak bemutatésa;

o annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatasa;

e azadatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgilata és bemutatésa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza.

Az Adatkezeld a tervezett, hozzajarulason alapul6 adatkezelés megkezdését megelzoen felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintetiek kisrére, az adatkezelési miiveletek sordn
alkalmazott technolégidra tekintettel varhatoan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintelteket mogilleté
alapvetd jogok érvényesiilésére.
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Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisithetben az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését [ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazath adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzBen frasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintettcket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatésvizsgilat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok feirasat s

jellegét, az e kockdzatok kezelése célidbol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiizéddé  jog
érvényesiilésének biztositasdra iranyul6, az adatkezeld ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld dltal az adatkezeléssel jaré kockézatok mérsékléschez szikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazatii lenne vagy a Hatosdg altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezel6 az adatkezelés megkezdésct megelozéen konzultaciot
kezdeményez a Hatésaggal (a tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

Az Adatkezeld az elézetes konzultdcié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosdg éltal az esetlegesen feltart hianyossigok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelds esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az clézetes konzultaciot az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanud, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valé tudomasszerzését kévetden hetvenkét drdval kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

o azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —az érintettel korét és hozzavetOleges szamaét,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

o az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyljtaséra kijelSlt mas kapesolattartd nevét és
elérhetbségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, és

o 2z Adatkezel altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények mérséklését célzo Es egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilésct
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockédzatt adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsdg az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensrd! haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi el6iras nem zérja ki, nem Korlatozza vagy nem frja eld a tajckoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezelot a tajékoztatas megtételi kittelezettsége alol.

A tajékoztatisnak vildgosan és kozértheten kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jeflegét, valamint a
bejclentésben szerepld tovabbi informaciokat.
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23.

Amennyiben az érintettek kozvetlen (ajékoztatasa csak az Adatkezeld aranytalan créfeszitésével lenne
teliesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel sszefiliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzatérhietd — modon kdzzétett informaciok Utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozod jogi eldirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiiiésének clésegitése ¢rdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, itletve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat az Adatkezeldnél a kinevezell
{megbizott) adatvédelmi tisztviseld [atja cl.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségi adatait az Adatkezeld a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban teszi
kazze.

Iv. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Egészségiigyi adatok kezelése
Adatkezels feladatellatasa, szolgaltatasainak nyf{ijtasa sordan személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel.

A személyes és egészséglizyt adatok kezelésével megbizott alkalmazott koteles az adatok bizalmassaganak
megodrzését az adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt biztositani. Ennek érdekében kiiléndsen:

o az adatok kezelésére, taroldsara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
néikiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

e kills6 személyek Altal hozzdférhetd, nyitott teriifeteken clhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, rovid iddtartamra torténd feliigyelet nélkiil hagydsa esetén is
kételezden zarolni;

e a hasznalaton kiviili, személyes ¢és egészségligyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzérni
—amennyiben helyben nem bizlosithatd elzarasuk, akkor zarhatd helyre szallitani.

Munkavégzéshez biztositott eszkiziok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozOk hasznalatat és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasarol, amelyek az
ellendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag mepgsértésével. Az alkalmazott maginélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult clrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megeldzéen az
eszkoz hasznalatara jogosult alkalmazotiat az ellendrzés tényérdl, céljardl és idopontjarol elézetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalméval az eszkdzon térolt adatokba torténd betekintés az
afkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol akadilyozott és
hozzajaruldsa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos hozzijaruldsat az ellendrzést
elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége ¢és feladata, hogy a szdmdara hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancéli hasznalata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technolégiai lehetbségeinek megfelelden szeparalt modon, az eszkoz elkiilénitett tarteriiletén {pl.. kildn
kényvtarban vagy adathordozdn) tarolja, s errdl az cllendrzés clott az ellendrzést vépzot tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa elott magancéll, illetve személyes adatait az eszkézrdl eltavolitsa.

Az Adatkezeld az altala a munkavégzéshez biztositott szadmitastechnikai, infokommunilécios vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azolrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséeért, tSrléséért
felelsséget nem vallal. Az eszkiz Gjrahasznositasat, illetve selejlezését megeldzden az adathordozd tartalmat az
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Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagat garantalé torlési eljaras (pl.: tobbszords feliliras), ilfetve egych e
célra alkalmas technologia alkaimazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisites).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiad4sa napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvenyes.
A Szabalyzat rendelkezéscit minden, a személyi hatalya ala tartozo alkalmazott koteles betartani. A

szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezelé jogosult hatrdnyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld szemelyi dllomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Intézményvezetd az Adatkezeld jogi képvisclfjének bevonasaval megvizsgalja a jogi [épésck megtételénck
indokoltsagat és megteszi a szitkséges intézkedéscket.

Jelen Szabalyzat hatilybalépésével egyidejiileg a 2017. februar 23-an aldairt a Pest megyei
Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat szabalyzata az adatvédelemrdl és
adatbiztonsdgrol hatalyat veszii.
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A\ MELLEKLETEK

24. 1. szamd melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datam Név Beosztas/munkakor Aldiras
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25, 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapesolatos nyilvantartisok tartalmi kovetelményei

Adatkezeléi nyilvintartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei®:

Adatvédelmi tisztviseld neve ¢s elérhetéségei:

Az adatkezelés celja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kire:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkdzi adattovabbifds esetén a tovabbitott
adatok kore:
Az adatkezelési mitveletek jogalapja’:

A kezelt személyes adatok torlésének iddpontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések’:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

L.

1 Adatkezelésenként killn tablazat toltendo!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kizds adatkezeldt is.

3 Amennyiben torténik adattovabbitds.

4 Tdeérive az adattovabbitast is.

5 Amennyiben ismert,

6 Az adatkezeld dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.

7 A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédehmi incidensek bekovetkezésének koriilményet, azok hatasai €s a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozoi nyilvantartas’

Adatkezels neve és elérhetoségei':

Adatfeldolgozo neve és clérhetdségeis

Tovabbi adaticldolgozé(k) neve es elérhetiségei'':

Adatvédelmi tisziviselé neve és elérhetdségei'”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai‘®:

Nemzetkizi adattovabbitis esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések":

9 Adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasonként kiilon tablazat t6ltendd!

10 Aki az adatfeldolgozassal meghizta vagy arrol rendelkezett.
11 Amennyiben refevans.

12 Az adatfeldolgozd adatvédelmi tiszeviselOje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha trténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések dltakanos leirdsa.
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26. 3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)
eziton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a Pest Megyei Gyermekvédelmi
Kizponttal (a tovabbiakban: Munkaltato) fennalld munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran
tudomésomra jutd informaciokat, fgy kiiléndsen az Eurdpai Parlament Cs a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott,
2018. majus 25.-t6l hatdlyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelct hatalyon kiviil helyezésérol
57016 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altaldnos adatvédelmi
rendelet), valamint az informdcios onrendelkezeési jogrol ¢s az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiild informaciokat bizalmasan, johiszemlen és
tisztességesen eljarva, a Munkéltato altal az adatok biztonsdgos kezelésére meghatarozott szabalyok
maradéktalan betartdsaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositisa, masolkal
vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasagi érdekét sértené vagy
veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megleleltsépéért a vonatkozo,
hatalyos jogszabélyi eldirasok alapjan feleldsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a Munkaltato elézetes és kifejezett irasbeli
hozzajarulasa nélkil semmilyen médon nem adom at, nem kézlém azok megismerésére nem jogosult személyek
szAmara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik
fél javéra, azokrél nem készitek engedély nélkiil masolatol, valamint, hogy minden észszerii elévigyazatossagi
intézkedést megteszek a személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idOben korlatlanul
terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott kérért polgari jogi (kartéritési) és biintetéjogi feleldsséggel
tartozom.

Aléirasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem, megértettem
és tudomasul vettem.

Kelt: Budapest, 202_.

alairas
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