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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Clkételezettek vagyunk ligyfeleink, munkavallaléink és szerz8déses partnereink személyes adatainak
védelmeében cgyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids snrendelkezési Joganak
tisztefetben tartdsat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intézkedést, amely a személyes adatok biztonsdgat garantilja.

Kételezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel @sszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatérozott eldirdsoknak, kiilénosen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK. rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy méas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

° 2011 ¢évi CXIL i6rvény (Infotv.) az informaciés nrendelkezési  jogrél  és
informacidszabadsigrol.

Az adatkezeléseink soran atkalmazot! tovabbi jogszabalyi eléirasokrdl részletes informaciokat olvashat
az adatkezelést tevékenységeinket bemutatd aldbbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulison, illetve torvényi lelhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetdben személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az bnkéntes hozzajaruldsan alapuls, illetve a jogszabalyban meghatdrozott, kiitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids dnrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztosftjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezeiésénelk jogszerliségét és biztonsagat az alabbi [6bb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

* kizdrolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil szitkségesek;

* aszemélyes adatokat kizérdlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény elbirja, illetve
lehetové teszi;

¢ aszemélyes adatokat torljiik, amennyiben tovabbi kezeléstikhdz az érintett hozzAjarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elézetesen meghatdrozott idétartama letelik); .

* aszemélyes adatok kezeléschez (tarolasahoz, feldolgozasihoy, tovabbitisdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkézeink védelmérdl korszeril, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazasival gondoskodunk, ezek #ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaféiés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

o az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapy iratokhoz a hozzaférést
munkatirsaink szaméra is engedélyhez kotjik, a jogosultsigok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizédrolag a munkavégzésiikhiz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

Készitette:
HANGANOV Kfi,
Az informéci6biztonsg és az adatvédelem szakéridje

wwy. hanganoy. iy
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o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozziféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozdan titokiartasi
kistclezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek,

o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzbdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzbdéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenck.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapesolatban irdsban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkitldatt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
trténd megkeresése esctén — amennyiben adatkezeléssel kapesolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbél, hogy jogosult-e a kérésre, mieléit teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossiga igazolasa nem lehetséges, akkor kizdrolag altalanos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatl javasoljuk, hogy kérdését vagy igényct lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hib4san adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadélya, akkor kérésének halad¢ktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagadasinak indokarét).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(4ltalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk}.

Amennyiben olyan kérdése mertilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjéan nem egyértelml,
kérjitk, hogy forduljon hozzank bizalemmal fenti elérhetdségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 1S napon belil vallaljuk a vilaszadds
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizardlag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eldfrasok alapjan kijelslt azon kézigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szidméra adatszolgaltatési
kételezettségiink teljesitése sordn bizonyos informécidkat — példaul az adott tigy intézéschez szikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani,

5, Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezdk szamira nem adjuk at,
harmadik fének kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elSzetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi énkorményzati rendeletben el6irt kotelezd
adatszolgéltatisok, amelyek esetében azokat az adott kijzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatdsiag (pl.: renddrség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Fhhez az On kiilon hozzAjaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirél tovabbi informaciokat olvashat.

Résziteite:
HANGANOV Kt
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakéitbje
wwiw.hanganov.hu
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o, Panaszlezelés és tovabhi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak meglelelGen
torténjek. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriitne fel
ezzel kapesolatban, kérjitk jelezze szamunkra fenti elérhetségeinken.

Személyes adatai védelméher fliz6d6 jogai megsériése esetén jogorvoslati Ichettségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartisat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Nemzeti Adatvédelmi és Infm'méciésia___badség Hatoség (NA]H)
1363 Budapest, Pf. 9.

[tivatalos név:

Postai cim:

Tclefonszam: +3613911400 o B
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu )

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érint6, a kizdsség szaméara JelentOséggel
biré hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek kapesan kép-, illetve videdfelvételeket is
megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videofelvételek
tartalma ne sérthesse misok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii
felhaszndlisara engedéllycl, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztii] kozvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajekoztatdt
taldl weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tédjékoztatasa,

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol sz616
2011 évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjiban eldirtak szerint énkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatol kirve:

A publikilt tartaimakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmdsa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idopontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem fovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon
nyilvanossdgra hozott informacidkat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklodés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt adatok

Llérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel vald kapesolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekldddk tdjékoziatisanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616
2011, évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kire;

A kapcsolaftartasra az aldbbi adatok koziil az On altal snkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név (kapesolattarid neve),

e c-mail ¢im,

Keszitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag s az adatvédelem szakéridie

v hanganov.hu
6. oldal
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e telefonszéam,
o ¢im (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartamas

Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszerien igény
érvényesithetd, annak igazolhatGsdga céljabol legleljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjule.

7.3 Kozérdekit adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

A mitkidésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kozérdekd, illetve kozérdekbél nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi cldirasoknak megfelelden, kizzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabdl

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot béarki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekdi adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy
éven beliil benyijtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekii es
kozérdekbd! nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodd  koltségtérités megallapitisa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrdl sz61é 2011, évi CXIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29, § (1b) bekezdés,

e az allamhdztartasrol szold 2011, vi CXCV. torvény,

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szélé 2011, évi
CLXXXIX. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017, évi CL. torvény,

¢ aszamvitelrdl szold 2000, évi C. torvény.

A kezelt adatok kire:

o adatigényld neve,

o elérhetdségei (az adatigénylés formajatol figgden: postizasi cim,
e-mail cim, telefonszam),

+ igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitdsahoz kapesolodéd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim),

o bankszamlaszam (koltségtérités banki dtutaldssal  torténd
teljesitése esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekli adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével tdroljiik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) meglrzési ideje 5, illetve az addiigyi
snellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
taroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekl
adatigénylés teljesitéséhez kapesolddé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdméara kotelesek
vagyunk atadni.

Késziteite:

HANGANOV Kft.
Az informaciobizionsag ¢s az adatvédelem szakérije
www, hanganov.hu
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7.4 Személyes gondoskodas keretébe tartozd gyermekjoléti alapellatas biztositasahoz kapesolodd
adatkezelés - ellatottak nyilvantartisa

A gyermekjoléti alapellatis keretében gondozott gyermekekrél és csaladtagjaikrol, tovdbba az egyes
ellatasi formdkat (pl: helyettes sziiléi halozat) nyijté személyeksd] a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozolt nyilvintartdsokat és dokumentacitkat vezetjiik.

Az adatkezelés célja:

Jogszabélyi kotelezettséy teljesitése (ellatottak nyilvantartasa).

A kezelt adatok kére:

Az ellatott alabbi adatai;

(-]

Jogeimét, Osszegét és  az ellatis  érdemi  elbirdldséra,

a gyermek, a fiafal felndtt, a sziil6 vagy mds térvényes képviseld,
illetve tartasra kiteles személy személyazonosité adatai;
tarsadalombiztositasi azonositd jele;

a gyermek, a nagykorlva valt gyermek, a fiatal felndtt hatrdnyos
vagy halmozottan hétrdnyos helyzetének megallapitasat,
megjeldlve  a  hdtrdnyos, halmozotian hétranyos helyzet
megéallapitasanalk olcat;

a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekévetkezett
valtozasokra vonatkozd adatok,

az cllatissal kapcsolatos déntések, pénzbeli és természetbeni
ellatas esctén a pénzbeli és természetbeni ellatis megnevezését,

megvaltoztatisara, megsziintetésére vonatkozd adatokat, a
megsziintetcs jogeimét, valamint az ellatisra vald jogosultsaggal
Osszefliggsd érdemi dontés véglegessé valasinak idépontja,

a jogosultsag megallapitisahoz sziikséges jovedelmi adatok,

a gyermek egészségi €s neveltségi allapotara vonatkozo adatok,
a kapcsolattartasra jogosult neve, alafrasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alibbi jogszabélyi elbirdsokon alapul:

a gyermekek védelmérdl és a gyamilgyi igazgatasrdl szolé 1997,
évi XXXI. torvény

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993, évi
ITI. t&rvény

Magyarorszag  helyi &nkorményzatairdél széld 2011, évi
CLXXXIX. térvény

az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsag-
16l sz6l6 2011, évi CXII. torvény

a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitks-
désiik feltételeirdl [5/1998. (TV. 30.) NM rendelet

149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet — a gyAmhatdsigokrol, vala-
mint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol

235/1997. (X11.7.) Korm. rendelet — a gyamhatdsagokrdl, a terii-
leti gyermekvédelmi szakszolgalatok és személyes gondoskodést
ny0jlo szervek ¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

A szocidlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaték,
intézmények dgazati azonositdjarol és orszagos nyilvéntartisarsl
52010 226/2006. (X1. 20.) Korm. rendelet,

a szocidlis, gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi igénybevevéi
nyilvantartdsrdl és az orszdgos jelentdsi rendszerrdl szold
41572015, (XI1. 23.) Korm, rendelet

Az adatkezelés

Adatkezeld a személyes adatok torlésérd]l az Agazati jogszabalyokban

iddtartama: rogzitetieknek megfelelden, valamint az [ratkezelési Szabélyzatiban
meghatdrozott eléirasok szerint gondoskodik.
Készitette:

HANGANOV Kfi.

Az informéciébiztonsap és az adatvédelem szakértdje

wwvw. hanganov.hu
8. oldal
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Az adatok tovabbifisa:

A jogszabdlyi kotelczettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartisokhoz
kapesoldds, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzetijei, tovabba
jogszabéalyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl:
fenntartd), eljard hatosigok felé kotelesek vagyunk tovabbitani az
adatokat.

7.5 Zsebpénz nyilvantartasihoz kapesolodé adatkezelés

Az adatkezelés célja;

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kire:

kezelt adatok kore:

e gyermek tartozkodasi helye,

e csoportvezetd neveld, neveloszilo megnevezése,
gyermek neve, sziiletési helye, tdeje,
s pyermek aldirdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
o aszemélyes gondoskoddst nyljto gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
mikodésiik feltételeird] sz016 15/1998, (IV. 30.) NM rendelet.

Az adatkezelés
idotartama:

A gondozott gyermek gondozasanak megsziinéséig kezeljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esctleges adatkezelést érintd
vizsgalatok sordn a Nemzeti Add- és Véamhivatal, a Szociélis ¢s

Gyermekvédelmi Foigazgatosag jogosult azok megismercsére.

7.6 Rendezvényen rigzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljdbo] nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal €nyérél és helyérél az adott rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatdéban
minden esetben részletes informéaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az
infézményiink népszerlisitése.

A kezelt adatok kire:

A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes
személyek képmasa, illetve hangja.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacids Sorendelkezési jogrol és  az
informéacioszabadsagrol szo16 2011, évi CXIL térvényben, illetve a GDPR
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint Onkéntes
hozzajarulason alapul.

Az adatkezelés
idétartama:

Az érintett hozzijarulasinak visszavondsat (torlés kérése) kovetd egy
napon beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,

publikaldsa céljabél a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd
képviseldinek. Az adattovAbbitds tényérol és cimzettjérdl az adott
rendezvényrdl sz616 adatkezelési téjékoztatdban minden esctben részletes
informacidkat biztositunk.

7.7 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattartoi
adatol tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositésara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim elbtagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagaro] és
jogszerliségérsl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Keészitetie:
HANGANOV KIt.
Az informéciébiztonsig és az adatvédelem szakértdje

W\\’\\'.hﬂl}gﬂllO\’.hL]
Q. oldal
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Az adatkezelés célja:

A szerzédéses  partnerek  nyilvantartdsa, a partnerekkel  vald
lkapesolattartas biztositésa, illetve jogszabélyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzbdésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények el6irasai szerint
Jogszabélyon alapul az adatkezelés:
o az allamhaztartasré! sz016 2011, évi CXCV, trvény,
e anemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVL térvény,
e Magyarorszag helyi &nkorményzatairgl szalé 2011, évi
CLXXXIX. térvény,
e akdzbeszerzésekrdl szol6 2015, vi CXLIL térvény,
e aPolgari Torvénykdnyvrdl szolé 2013, évi V. thrvény,
e az informécios onrendelkezési Jjogrdl €s az
informacidszabadsagrél szol6 2011, évi CXII térvény,
o az adozis rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. trvény.

A kezelt adatok kére:

A szerzOdéses partnerek  (jogi  személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi  (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
tortend kapesolattartshoz, a szerz@dés jogszerfiségének igazolasahoz,
tovabbd a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitisahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok;

e ncv (cég tulajdonosa, képviselje, kapesolattartéja neve),

e cim (sz¢khely, szamlazasi cim),

e addszam,

s banksziémlaszam,

o e-mail cim,

o telefonszam,

« atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes

szemelyazonositd adatok,

Az adatkezelés
iddtartama:

A szerzOdések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzbdéskiteshez kapesolodd atlathatdsagi nyilatkozatok megbrzése a
szerzOdésbdl eredd kivetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzOdés teljesitéséhez kapesolddd pénzilgyi  bizonylatok (pl.:
szamlik) megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellen6rzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével torsljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapesolddé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmét
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamdra kotelesek vagyunk atadni.

Szocidlis ¢s Gyermekvédelmi Féigazgatosag, mint Fenntartd részére is
tovabbitjuk a kezelt adatokat,

7.8 Alléspélyézatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaeré biztositisa kiemelten fontos szamunkra. A megfelels szakemberek megtaldlasa,
kivalasztasa céljabdl alkalmanként Allaspalyézatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6  miikodése  folyamatos  biztositasahoz  sziikséges
humdneréforrds biztositasa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazd kivalasztasa.

e

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabélyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e a kozalkalmazottak jogallasarsl sz616 1992, évi XXXIII. térvény
¢ amunka tBrvénykonyvérol szo16 2012, évi 1. térvény
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz016 201 1. évi CXIL. torvény.
Készitette:

HANGANOV K0,
Az informéciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www. hanganov. hu
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A kezelt adatok kire:

Az allashirdetésre jelentkezék beazonositasahoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betdltésére valo alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz szitkséges alabbi adatok:

e fénykép,

e vezeléknév/utdnéy,

»  sziiletési név,

« anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, idd,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

o Allandd lakcim,

o ideiglenes fakeim (tartozkodasi hely),

e telefonszam(ok),

¢ e-mail cim,

e {néletrajz,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok,

e egészségiigyi hatarozat- megvaltozott munkaképességlicknél.

Az adatkezelés
idétartama;

A benytjtott allaspatyazatok elbiralasdt, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejil
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetGen vagy —
amennyiben ezt kordbbi idSpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idépontjaban.

A benytjtott Allaspalyazat elbiralasat kivetden sikertelen palyazat esetén
a palydzd szaméara Adatkezeld visszajuttatia a benyfijtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palydz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
fegfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemunisiti az adatokat.

| Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal osszefligghd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése es a huméaneréforrds menedzsment feladatok tdmogatéasa
céljabal kotelezden elsirt modon kezeljik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal &sszefiiggd nyilvantartési, adatszolgéltatésﬂ
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

o a kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XX XILL torvény

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1. torveny

e amunkavédelemrol sz616 1993. évi XClIL térveny

o az cgészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésértl és védelmérdl szo16 1997. évi XLVIL térveny

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld 1997,
évi XXXI. torvény

e a tarsadalombiztositisi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI.
torvény

e Mapyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolo 2011 évi
CLXXXIX. torvény.

A kezelt adatok kére:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;

Késziletie:

HANGANOV Kii.
Az informéciobiztonsdg és az adatvédelem szakéridjc
www.hanganov,u
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e sziiletési helye, idcje;
e anyja neve;
o személyi igazolvany szama;
o allandd és ideiglenes lakcime:
o allampolgarsaga;
e iskolai végzettsége;
o szakmai, tanfolyami végzettségei,
° munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idpontja;
e gépkocsivezetéi engedélye szdma (gépjarmii  hasznalatdra
Jogosult munkavallalok esetén)
o eltartott adatai (név, szitletési id8, TAJ szam)
Onkéntes hozzajarulds alapjan:
s telefonszam.

Az adatkezelés
idétartamas:

Jogviszonydval osszefliggd, a szolgdlati idérsl vagy a nyugellatas

Adatkezeld, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

megallapitasa sordn figyelembevételre keriilé keresetrl, jovedelemrd]
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyadd Oregségl nyugdijkorhatdr betoliését kovetd ot évig koteles
megdrizi.

Az adatok tovabbitisa;

Az adatok tovabbilasa az aldbbiakban felsoroltak szaméra térténik:
e munkavédelmi szolgaltatd partneriink;
o szerzGdéses foglalkozas- egészségiigyl szolgaltaté partneriink

(lizemorvos);
* a jogszabdlyl kotelezettség alapjan  vezetett kézponti
nyilvantartasokhoz kapcsolada, illetve statisztikai

adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabbd  jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatosagok, kiilonssen:

e a Sgocidlis ¢és gyermekvédelmi miikodési nyilvantartést
mifkddteté Magyar Allamkincstér,

e az integralt adatkezelési rendszert mikodtetd Szocialis és
Gyermekvédelmi Foigazgatdsag,

o Kdzponti Statisztikai Hivatal,

o KIRA,

710 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolisanak biztositasa,

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

o a kozalkalmazottak jogallasarst szélé 1992, évi XXX torveny

° amunka torvénykényvérdl szo16 2012, évi 1. térvény

¢ azaddzas rendjérdl sz616 2017, évi CL. térvény

¢ aszemélyi jvedelemadérdl sz616 1995. évi CX VI, torvény

° a tarsadalombiztositis elldtdsaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgiltatasok fedezetérd] szol6 1997,
évi LXXX. torvény

* a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szold 1997, évi LXXXI.
torveény

° azeglszségligyi hozzajarulasrél sz016 1998. évi LXVI. torvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél sz616 1997.
evi LXXXIL térvény

* _acsaladok tAmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény

Késziteite:

HANGANOV K.
Az informéciobizionsag ¢s az adatvédelem szakérGic
swwaw, hanganov.hu
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e a Polgiri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torveny.

A kezelt adatok lkire:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasdhoz és  kifizetéséhez
sziikséges  személyazonosité  adatai  (trzsadatok), valamint  a
munkaviszonnyal &sszefliiggd egyéb adatok:

s munkavallalo neve;

s addszama;

e TAlJszama;

e hankszamlaszama;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolodd adatok;

o eltartottjai adatai (név, sziiletési id8, adészam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);

= munkakore, beosztasa,

e szakszervezeli tagsdgi azonositd.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezelé, mint munkéaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati dordl vagy a nyugellatas
megallapitasa sorén figyelembevéiclre keriild keresetrdl, Jjovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, voit biztositottra
iranyadd dregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszdmolassal kapesolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos ad6jogi eldirasoknak megfelelden a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar Allamkinestér felé
kitelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapesolatos fefadatokat a Fenntarto latja el,
az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre 4116 adatokat szaméra tovabbitjuk.

7.11  Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznilata menetlevél vezetéséhez koidtten  tortenik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabélyi eléirdsok alapjin a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezetiség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

o a gépjarmiadorol szolo 1991, évi LXXXIL torvény,

e az addzds rendjérdl szol6 2017, évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szold 2000, évi C. térvény,

o 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a d{j ellenében végzett koziiti
Arutovabbitdsi, a sajat szamlds aruszallitdsi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitisi és a sajat
szamlis személyszallitasi tevékenységrdl, tovabbd az ezekkel
ssszefiiged jogszabalyok modositésarol.

A kezelf adatok kire:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
o munkavallalo neve (gépjarmiivezetd, illetve utas neve},
e gépjarmil azonos{td adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
iddtartama:

A menetlevelek megbrzési ideje a hatdlyos szamviteli eldirdsok alapjan 8
év. Ennek elteltével torsljiik az adatokatf, illetve leselejtezziik,
megsemumisitjiik a bizonylatokat.

Az adatolk tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Fdigazgal6sag, valamint a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal jogosult azok
megismerésére.

Keszitette;

HANGANOV K.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakériGje

www. ianganov.hy
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712 Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavallaldk a sajat gépjanniiveiket belfsldi kikiildetésitk soran hasznalhatjak, melyhez kapesolodo
elszamolés érdekében kezeljiik a munkavatlalok személyes adatait,

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

L

]

a gépjarmiladérot szol6 1991, évi LXXXII. térvény,

az adozas rendjérél szo16 2017. évi CL. t6rvény,

a szamvitelrdl szélo 2000. évi C. 6rvény,

a koziti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, crdészeti és
halaszati erdgépek iizemanyag- és kenBanyag-fogyasztdsanak
igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl szolé 60/1992. (1V.1.)
kormanyhatarozat,

A kezelt adatok kére:

Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavéllalok alabbi adatai:

munkavéllald neve,

sziiletési helye, ideje,

lakéhelye, addazonosits jele,

gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve, ko-
telezd felelGsségbiztositas).

Az adatkezelés
idaétartama:

A szamviteli bizonylatnak a kételezd megdrzési ideje 8 év.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges adatkezelést érintd
vizsgilatok soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatdsag jogosult azok megismerésére.

|

8. Az Adatkezelési tajékoztatd feliilvizsgilata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztaté feliilvizsgalatdra és szikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabédlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elbirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjitk mindaddig, amfg ahhoz nem jarul hozza {ijra.

Készifetie:

HANGANOV Kft.

Az informéciobiztonsig &s az adatvédelem szakérlgje

wivav. hanganov.
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